


- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет с
оц.

КР Др
Трудо-
емкость

По
плану

Конт.
раб.

СР ПАтт
Обяз.
часть

Вар.
часть

Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1476 1398 78 100% 0% 612 606 301 305 6 826 760 297 397 66

СОО.Среднее общее образование 1476 1476 1398 78 1476 612 606 301 305 6 826 760 297 397 66

+ ОУП Обязательные учебные предметы 2
22222
22223

11111
11111

1
1044 1044 985 59 1044 459 457 233 224 2 547 496 216 229 51

+ ОУП.01 Русский язык 2 1 72 72 67 5 72 34 32 17 15 2 38 35 21 11 3

+ ОУП.02 История 2 1 136 136 130 6 136 34 34 17 17 102 96 46 44 6

+ ОУП.03 География 2 1 72 72 66 6 72 34 34 17 17 38 32 15 11 6

+ ОУП.04 Математика 2 1 232 232 226 6 232 102 102 51 51 130 124 55 63 6

+ ОУП.05 Информатика 2 1 108 108 102 6 108 51 51 34 17 57 51 23 22 6

+ ОУП.06 Физическая культура 2 1 72 72 66 6 72 34 34 2 32 38 32 1 25 6

+ ОУП.07 Основы безопасности и защиты Родины 2 1 68 68 62 6 68 34 34 17 17 34 28 11 11 6

+ ОУП.08 Физика 2 1 108 108 102 6 108 51 51 34 17 57 51 23 22 6

+ ОУП.09 Химия 3 1 72 72 66 6 72 34 34 17 17

+ ОУП.10 Биология 2 1 72 72 66 6 72 34 34 17 17 38 32 11 15 6

+ ОУП.11 Индивидуальный проект 2 1 32 32 32 32 17 17 10 7 15 15 10 5

+ ПД Профильные дисциплины 222 2 111 432 432 413 19 432 153 149 68 81 4 279 264 81 168 15

+ ПД.01 Литература 2 1 136 136 131 5 136 68 66 34 32 2 68 65 33 29 3

+ ПД.02 Обществознание 2 1 144 144 136 8 144 51 49 34 15 2 93 87 44 37 6

+ ПД.03 Иностранный язык 2 1 144 144 138 6 144 34 34 34 110 104 98 6

+ ПОО Предлагаемые ОО 2 8 8 8 8 8 8 4 4

+ ПОО.01 Родной язык/Родная литература 2 8 8 8 8 8 8 4 4

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 2952 2952 2684 202 66 2132 820

СГ.Социально-гуманитарный цикл 472 472 426 40 6 394 78

+ СГ.01 История России 3 66 66 38 22 6 66

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной
деятельности

4 3 106 106 106 106

+ СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 3 96 96 90 6 96

+ СГ.04 Физическая культура 46 35 122 122 114 8 122

+ СГ.05 Основы бережливого производства 6 40 40 36 4 40

+ СГ.06 Основы финансовой грамотности 4 42 42 42 4 38

ОП.Общепрофессиональный цикл 664 664 594 52 18 575 89

+ ОП.01 Экономика организации 6 72 72 72 72

+ ОП.02 Менеджмент 5 68 68 56 12 68

+ ОП.03
Профессиональная этика и основы делового
общения

3 78 78 70 2 6 78

+ ОП.04
Правовые основы профессиональной
деятельности

4 3 98 98 80 12 6 98

+ ОП.05
Информационные и коммуникационные
технологии

4 3 112 112 110 2 83 29

+ ОП.06
Русский язык в профессиональной
деятельности

4 3 120 120 96 18 6 91 29

+ ОП.07 Компьютерная обработка документов 4 3 116 116 110 6 85 31

П.Профессиональный цикл 1600 1600 1448 110 42 947 653

+ ПМ.01
Осуществление организационного и
документационного обеспечения
деятельности организации

5666 45566 3555 696 696 636 36 24 427 269

+ МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 56 4 3 312 312 288 12 12 204 108
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Курс 1

Семестр 2

Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт

66 38 32 15 11 6 6

66 38 32 15 11 6 6

51 38 32 15 11 6 6

3

6

6

6

6

6

6

6

38 32 15 11 6 6

6

15

3

6

6

612 556 192 352 12 44 12 870 784 246 526 12 68 18 612 570 196 368 6 36 6 858 774 168 12 564 30 54 30

216 182 32 144 6 28 6 168 168 40 128 28 28 28 60 48 12 12 24 12

66 38 16 16 6 22 6

64 64 64 42 42 42

54 48 16 32 6 42 42 20 22

32 32 32 42 42 42 28 28 28 20 12 12 8

40 36 12 12 12 4

42 42 20 22

260 246 96 144 6 8 6 264 220 80 128 12 32 12 68 56 28 28 12 72 72 48 24

72 72 48 24

68 56 28 28 12

78 70 32 32 6 2 6

32 32 16 16 66 48 20 22 6 12 6

48 48 16 32 64 62 20 42 2

54 48 16 32 6 66 48 20 22 6 12 6

48 48 16 32 68 62 20 42 6

136 128 64 64 8 438 396 126 270 36 6 516 486 168 312 6 24 6 510 438 108 300 30 42 30

64 64 32 32 96 84 42 42 12 312 302 112 184 6 4 6 224 186 60 108 18 20 18

64 64 32 32 96 84 42 42 12 68 62 28 28 6 6 84 78 24 48 6 6
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+ МДК.01.02
Организация работы с электронными
документами

6 5 108 108 95 10 3 53 55

+ МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 6 5 104 104 95 6 3 49 55

+ МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой
службы

6 5 88 88 80 8 37 51

+ УП.01.01
Учебная практика по модулю "Осуществление
организационного и документационного
обеспечения деятельности организации"

5* 36 36 36 36

+ ПП.01.01

Производственная практика по модулю
"Осуществление организационного и
документационного обеспечения деятельности
организации"

5* 36 36 36 36

+ ПМ.01.01(К)
Экзамен по модулю "Осуществление
организационного и документационного
обеспечения деятельности организации"

6 12 12 6 6 12

+ ПМ.02
Организация архивной работы по
документам организаций различных
форм собственности

66 45556 5 442 442 376 54 12 356 86

+ МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы
архивного дела

4 96 96 84 12 96

+ МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и
архивы организаций

5 56 56 56 56

+ МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6 5 148 148 110 32 6 62 86

+ МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 58 58 48 10 58

+ УП.02.01
Учебная практика по модулю "Организация
архивной работы по документам организаций
различных форм собственности"

5* 36 36 36 36

+ ПП.02.01
Производственная практика по модулю
"Организация архивной работы по документам
организаций различных форм собственности"

5* 36 36 36 36

+ ПМ.02.01(К)
Экзамен по модулю "Организация архивной
работы по документам организаций различных
форм собственности"

6 12 12 6 6 12

+ ПМ.03
Освоение видов работ по одной или
нескольким профессиям рабочих
должностям служащих

4 444 3 318 318 292 20 6 20 298

+ МДК.03.01 Профессия секретарь-администратор 4 3 168 168 148 20 20 148

+ УП.03.01
Учебная практика по модулю "Освоение видов
работ по одной или нескольким профессиям
рабочих должностям служащих"

4 72 72 72 72

+ ПП.03.01

Производственная практика по модулю
"Освоение видов работ по одной или
нескольким профессиям рабочих должностям
служащих"

4 72 72 72 72

+ ПМ.03.01(К)
Квалификационный экзамен по профессии
секретарь-администратор

4 6 6 6 6

+ ПДП.00 Производственная (преддипломная ) практика 6 144 144 144 144

ГИА.Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216

+ ГИА.01 (Гп) Подготовка к демонстрационному экзамену 72 72 72 72

+ ГИА.02 Демонстрационный экзамен 6 36 36 36 36
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Семестр 3 Семестр 4
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Семестр 5 Семестр 6

СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт

60 56 28 28 4 48 39 12 24 3 6 3

56 56 28 28 48 39 12 24 3 6 3

56 56 28 28 32 24 12 12 8

36 36 36

36 36 36

12 6 6 6

96 84 42 42 12 204 184 56 128 20 142 108 48 48 12 22 12

96 84 42 42 12

56 56 28 28

76 56 28 28 20 72 54 24 24 6 12 6

58 48 24 24 10

36 36 36

36 36 36

12 6 6 6

72 64 32 32 8 246 228 42 186 12 6

72 64 32 32 8 96 84 42 42 12

72 72 72

72 72 72

6 6

144 144 144

216 216 216

72 72 72

36 36 36
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Конт.
раб.
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+ ГИА.03
Подготовка выпускной квалификационной
работы

72 72 72 72

+ ГИА.04 Защита выпускной квалификационной работы 6 36 36 36 36
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Курс 1

Семестр 2

Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт Итого
Конт.
раб.

Лек Лаб Пр ИП Конс СР ПАтт

72 72 72

36 36 36
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